	任务
	时   间
	学院工作
	指导老师和学生工作
	各阶段需要提交教务处的材料
	提交形式

	启动
	2017年11月1日～11月14日
	1.制订毕业论文（设计）工作实施划；
2.制订各形式毕业论文（设计）认定细则；
3.组织指导教师和学生认真学习毕业论文（设计）的相关规定与要求，做好毕业论文（设计）的思想动员工作。
	1.指导教师和学生认真学习毕业论文（设计）的相关规定与要求；


	1.学院毕业论文（设计）工作计划
2.学院新形式毕业论文（设计）认定细则
	电子稿

	备题与选题
	2017年11月15日～11月21日
	1.公布选题方向指南、落实指导教师等工作；
2.汇总选题；
3.组织认定新形式毕业论文（设计）。
	1.指导老师拟题，学生报名选题或自选题目。

2.申请新形式毕业论文（设计）的学生向学院提交新形式毕业论文（设计）申请表。
	1.学院毕业论文（设计）选题汇总表
2.选题方向审核表


	电子稿

	文献综述
	2017年11月21日～2018年1月6日
	/
	学生选题确定后，指导老师指导学生收集有关资料、阅读文献资料，学生撰写毕业论文（设计）文献综述。
	文献综述
	电子稿

	开题
	2018年1月7日～2018年1月12日
	组织开题报告会
	1. 学生提交开题报告并参加开题； 

2. 指导老师审定学生开题报告，并提出建议。
	开题报告及任务书
	电子稿

	调研、撰写和重复率检测
	2018年1月13日～2018年5月15日
	1.加强前期、中期检查；
2.集中上传检测毕业论文（设计）。
	1.学生在毕业实习（或专业实习）中结合毕业论文（设计）题目进行实习调研，资料收集、设计或实验、理论分析；

2.指导老师指导学生开展资料收集和实验工作，正确撰写毕业论文（设计）；

3.学生按规定要求，在教师的指导下完成毕业论文（设计）一稿、二稿、三稿工作；

4.学生严格按照学院规定的毕业论文（设计）检测时间节点提交检测；
5.指导教师对学生答辩定稿的文字复制比严格把关。
	1.中期检查表

2.完成情况登记卡

3.普通本科毕业论文（设计）指导情况登记表


	电子稿

	评阅阶段
	2018年5月16～5月22日
	督促指导教师与评阅教师规范填写评阅表。

	1.学生按要求将毕业论文（设计）提交给指导老师和评阅教师评阅；
2.指导老师按照工作要求和江西财经大学本科生毕业论文（设计）撰写规范审阅学生完成任务情况，按照评分标准公正评价，并填写成绩评阅表纸质稿。
	1.普通本科毕业论文（设计）指导教师评阅表

2.普通本科毕业论文（设计）评阅教师评阅表
	电子稿

	答辩与成绩评定阶段
	2018年5月22日～6月10日
	1.按相关规定审查毕业论文（设计）答辩资格；
2.学院确定答辩日程安排、组织毕业论文（设计）答辩、完成成绩综合评定、完成学院毕业论文(设计)的成绩录入。
	1.学生按要求提交答辩材料并参加答辩；
2.指导老师对学生的答辩资格严格把关。
	答辩日程安排、答辩资格名单
	电子稿

	评优阶段
	2018年5月22～6月10日
	根据教务处下发的通知做好院级、校级优秀毕业论文（设计）和“十佳毕业论文（设计）”评选的宣传和组织工作。
	指导教师向教学系推荐参评毕业论文（设计），参评学生按要求向学院提交材料。
	1.《江西财经大学   届普通本科“十佳毕业论文（设计）”申报表》、《江西财经大学   届普通本科校级优秀毕业论文（设计）申报表》、优秀本科毕业论文（设计）申报汇总表纸质稿及电子稿；
2.参评毕业论文（设计）纸质稿及电子稿。
3.与参评毕业论文（设计）相关的专利、获奖证书或已发表论文的复印件。
4.申报非平面毕业设计类除需提交以上材料外，还需提交视频录像。
	电子稿在实践教学综合信息管理系统提交，纸质稿交教务处实践教教学科。

	总结阶段
	2018年6月11日～6月30日
	1.各学院总结毕业论文（设计）工作，写出书面总结报告，内容包括完成情况、成绩分布分析、学生情况及指导教师工作情况、主要经验、成果、今后工作建议等；

2. 学院完成毕业论文（设计）材料的整理与存档工作。
	1. 学生将毕业论文（设计）成果、资料整理并及时交付指导老师；
2. 指导教师收齐学生毕业论文（设计）全部资料，列出清单，交教学系验收。

	1.学生毕业论文（设计）成绩汇总表；
2.学院毕业论文（设计）统计表；
3.分专业普通本科毕业论文（设计）质量分析报告；
4.学院毕业论文（设计）工作总结；
5.学院全体毕业论文（设计）电子稿终。
	电子稿

	专项检查
	2018年10月30日前
	教务处对所有毕业论文（设计）进行全部检测，并按总篇数的5%，或小专业5篇左右进行质量评定。
	　
	按教务处抽选的学生名单提交学生毕业论文（设计）
	纸质稿
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